Licencis

Guatemala 30 de diciembre del 2020

Informe-03-2020

do

Leonel [Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

Delam

nera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Niamero 4940-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 920-A-2020, correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie: 1EAE46D6 Niamero de DTE:
1014188446.

Actividades Realizadas

a)

b)

poyar en las actividades relacionadas con acciones de altas y bajas del personal
ajo el renglén presupuestario 021 "Personal Supernumerario” y 011 "Personal
ermanente”;

poyar en la elaboracién de actas y formularios U(nicos de movimientos de
ersonal del rengién presupuestario 021 "Personal Supernumerario” y 011

'IPersonal Permanente";

c)
d)

e)

poyar en la elaboracion de los diferentes informes requeridos por la jefatura;
poyar en el proceso de administracién de puestos y salarios que implica la
reacion de puestos, reasignacién, cambio de especialidad, supresién de puestos;
si como base los objetivos y politicas institucionales en materia de recursos
umanos,

rindar apoyo en la elaboracion de los diferentes nombramientos, traslados y
artas de agradecimiento de los diferentes renglones de esta Direccién General de

las Artes;

f)

9)

h)

rindar Apoyo en el tema de reintegros de los diferentes rengiones de esta
ireccién General de las Artes;

poyar en el envio, alta y baja; seguimiento y modificacion de los contratos en la
lataforma virtual de la unidad de registro de contratos de la Contraloria General
e Cuentas; y

tras actividades afines a su contrato.
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Resulta

dos Obtenidos

a)

b)

d)

Ve

E =Tl gy e ey e e e

LD

e apoyd en la actualizacion y alimentacion de la base de datos de programacion
le vacaciones de los servidores contratados bajo los renglones presupuestarios
)21 “Personal Supernumerario”, 011 “Personal Permanente” y 031 “Jornales”
pertenecientes a las diferentes dependencias de la Direccién General de las Artes,
siendo las siguientes: Ballet Moderno y Folklorico, Seccidn de Servicios Generales
“ditorial Cultura, Direccién de Espectaculos Publicos, Marimba de Concierto de
Bellas Artes, Orquesta Sinfonica Nacional, Centro Cultural Miguel Angel Asturias,
Joro Nacional de Guatemala, Marimba Femenina de Conciertos, Marimba del
*alacio Nacional de la Cultura y Direccién de Formacién Artistica.

5e apoy6 en la realizacion e impresion de boletas de vacaciones de las diferentes
lependencias pertenecientes a la Direccién General de las Artes, siendo las
siguientes: Ballet Moderno y Folklérico, Seccién de Servicios Generales Editorial
Cuitura, Direccidon de Espectaculos Publicos, Marimba de Concierto de Bellas
Artes, Orquesta Sinfénica Nacional, Centro Cultural Miguel Angel Asturias, Coro
Nacional de Guatemala, Marimba Femenina de Conciertos, Marimba del Palacio
Nacional de la Cultura y Direccion de Formacién Artistica.

5e apoyd en la actualizacién de datos en el SIGRRHH, de los servidores
sontratados bajo el renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerario”, en el
nes de diciembre.

be apoyé en dar el debido seguimiento a solicitudes presentadas por los
ervidores que laboran bajo los diferentes renglones presupuestarios en la

Direccion General de las Artes.

ra Lucia Diaz Aguilar Ana Karins@ingén Tuste:
Vo.Bo Sub-Delegada de Recursos Humanos
T Direccion General de las Artes
HMinisterio de Cultura y Depories




Guatemala 30 de diciembre del 2020

Informe-04-2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
FINAL |DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Namero 4940-2020, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Nimero 920-A-2020, correspondiente del 01 de octubre al 31 de
diciembre del presente afio, siendo lo siguiente:

Informe Final de Actividades Realizadas

poyar en las actividades relacionadas con acciones de altas y bajas del personal
ajo el renglén presupuestario 021 "Personal Supernumerario” y 011 "Personal
ermanente”;

poyar en la elaboracion de actas y formularios Unicos de movimientos de
ersonal del renglén presupuestario 021 "Personal Supernumerario” y 011
Personal Permanente”;

poyar en la elaboracién de los diferentes informes requeridos por la jefatura;
poyar en el proceso de administracion de puestos y salarios que implica la
reacion de puestos, reasignacion, cambio de especialidad, supresién de puestos;
si como base los objetivos y politicas institucionales en materia de recursos
umanos;

rindar apoyo en la elaboracion de los diferentes nombramientos, traslados y
artas de agradecimiento de los diferentes renglones de esta Direccion General de

rindar Apoyoc en el tema de reintegros de los diferentes renglones de esta
ireccion General de las Artes;

poyar en el envio, alta y baja; seguimiento y modificacion de los contratos en la
lataforma virtual de la unidad de registro de contratos de la Contralorfa General
e Cuentas; y

tras actividades afines a su contrato.
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Guatemala 30 de diciembre del 2020

Informe-04-2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Vicemiristro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
FINAL |\DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 4940-2020, aprobado mediante el
Acuerdb Ministerial Ndmero 820-A-2020, correspondiente del 01 de octubre al 31 de
diciembre del presente afig, siendo lo siguiente:

Informe Final de Resultados Obtenidos

a) Be apoyd en la elaboracién de actas de alta del personal contratado bajo el
englén presupuestario 011 “Personal Supernumerario” perteneciente a la
ireccién General de las Artes.

b) $e apoyd en la elaboracién de actas de baja por remocion del personal contratado
ajo el renglén presupuestario 011 “Personal Supernumerario” pertenecientes a

las siguientes dependencias: Direccidn de Formacién Artistica y Direccién de
spectaculos Publicos.

c) $e apoyd en la elaboracion de formularios Unicos de movimientos de personal

ara acciones de baja por remocién y de alta del renglon presupuestario “011

Personal Permanente”.

d) $e apoyd en la actualizacion y alimentacion de la base de datos de programacién
e vacaciones de los servidores contratados bajo los renglones presupuestarios
21 "Personal Supernumerario”, 011 “Personal Permanente” y 031 “Jornales’
ertenecientes a las diferentes dependencias de la Direccién General de las Artes,
iendo las siguientes: Direccién de Formacion Artistica, Coro Nacional de
uatemala, Centro Cultural Miguel Angel Asturias, Centro Cultural de Escuintla,
allet Nacional de Guatemala, Marimba Femenina de Conciertos, Marimba del
alacio Nacional de [a Cultura, Marimba de Concierto de Bellas Artes, Teatro de
ellas Artes, Departamento Administrativo, Departamento Financiero, Delegacién
e Planificacion de las Artes, Direccion de Fomento de las Artes Ballet Moderno y
olkiérico, Seccion de Servicios Generales, Departamento de Apoyo a la Creacid
ditorial Cultura, Direccion de Espectaculos Pulblicos y Orquesta Sinfé
acional.




f)

9)

h)

S5e apoyd en la realizacion e impresién de boletas de vacaciones de las diferentes
ependencias pertenecientes a la Direccidon General de las Artes, siendo las
siguientes: Direccion de Formacion Artistica, Coro Nacional de Guatemala, Centro
Cultural Miguel Angel Asturias, Centro Cultural de Escuintla, Ballet Nacional de
Guatemala, Marimba Femenina de Conciertos, Marimba del Palacio Nacional de la
Cultura, Marimba de Concierto de Bellas Artes, Teatro de Bellas Ares,
Departamento  Administrativo, Departamento  Financiero, Delegacion  de
Planificacién de las Artes, Direccion de Fomento de las Artes Ballet Modemno vy
-olkiérico, Seccién de Servicios Generales, Departamento de Apoyo a la Creacion,
cditorial Cultura, Direccién de Espectaculos Publicos y Orquesta Sinfénica
Nacional.

pe apoyd en la cotreccion de documentos en expedientes para contrataciones
bajo el renglén presupuestario 029 “Ofras Remuneraciones de’ Personal
Temporal.

Be apoyé en dar respuesta a los diferentes requerimientos solicitados por las
dependencias pertenecientes a la Direccion General de las Artes.

Pe apoyd en la actualizacion de datos en el SIGRRHH, de los servidores
contratados bajo el renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerario”.
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